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MENSAGEM DO DIRETOR

Sejam todos bem-vindos a Faculdade de Tecnhologia em Satide!
A FATESA é mais do que uma instituigdo de ensino, € um espacgo de transformacgao social, onde

diferentes visdes de mundo, culturas e conhecimentos se encontram. Nossa missdao é promover essa
transformagdo por meio de uma postura ética, solidaria e inclusiva, sempre acreditando em nossa
capacidade de superar desafios e alcangar novos horizontes.

Esse objetivo sé é possivel através do esforgo coletivo. E uma unido que amplia o saber e democratiza o
conhecimento, os alicerces de qualquer mudanga significativa na sociedade. Como bem disse Paulo Freire,
na FATESA todos ensinam e todos aprendem, em um ciclo continuo de troca e crescimento.

A valorizagao das diferengas, o respeito a diversidade e o dialogo entre culturas sdo principios que orientam
nosso trabalho. Este ambiente, repleto de ideias e perspectivas, pode nos desafiar a rever conceitos e a
ressignificar opinides que consideravamos imutaveis. Afinal, a faculdade é o lugar onde o confronto de
ideias impulsiona o desenvolvimento em todas as suas dimensdes.

Lembre-se: este espaco é de todos nos. Aproveite ao seu maximo tempo na FATESA e construa relagdes
humanas e colaborativas. Sdo essas interagdes que nascem dos aprendizados mais valiosos.

s
=

\

Prof. Dr. Francisco Mauad Filho

Diretor Geral

FATESA - Faculdade de Tecnologia em Saude




FATESA - FACULDADE DE TECNOLOGIA EM SAUDE

Orgaos executivos

Diretoria Geral

Diretoria de Ensino

Diretoria de P6s-Graduagao, Pesquisa e Extensao
Coordenadorias de Cursos

Diretoria Administrativa

NEAD - Nucleo de Educacgao a Distancia
Secretaria Geral Académica

Assessoria de Comunicagao e Relagées Académicas

Orgaos deliberativos
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao - CONSEPE

Colegiado de Curso
Nucleo Docente Estruturante - NDE

Comissao Propria de Avaliacao - CPA

Orgaos de assessoramento
Assessoria Juridica Académica

Assessoria de Planejamento e Desenvolvimento
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CALENDARIO FATESA 2025

I Recesso Administrativo/Académico/Feriado
B Atividades Pedagdgicas/Avaliacies (Docente)
W Atividades Pedagogicas/Avaliacbes (Discente)

M Inicio e Término do Periodo Letivo
[0 Atividades Acadé&micas/Administrativas/Campanha Social

Janeiro Fevereiro

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
- 21 22 23 24 25
I T
JANEIRO
01 - Recesso

02 a 22— Periodo de Rematricula
02 - Inicio de solicitacdo de analise e reanalise curricular.
02 a 31— Periodo Processo Seletivo Graduagdo Presencial.
20— Recesso Académico e Administrativo
25 - Prazo maximo para trancamento de disciplina DP
31 - Prazo maximo para Reabertura de Matricula
27 a31—Semana Pedagogica / Planejamento Pedagogico
30— Reunido NDE
31 - Reunido Colegiado
01 - Feriado (Confraternizacdo Universal)
20 - Feriado (Dia de S3do Sebastido -Padroeiro de Ribeirdo Preto)
Dias Letivos: 0

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1

2 3 4 5 6 7 8

9 — 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22

FEVEREIRO
01 a 05 - Processo Selecio Graduacdo Presencial (22 Graduacgo /
Transferéncia)

10— Inicic do semestre letivo (Aula Magna — CALOUROS)

10 - Abertura Campanha Trote Solidario

11 - Inicio do semestre letivo (VETERANOS)

24— Divulgacdo Edital de Monitoria

27 —Semindrio CPA (Resultado da Avaliacdo Institucional 2024)

Dias letivos: 17

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 - 22
23 24 25 26 27 - 29
o [
MARCO

03 - Recesso Académico

04 - Recesso Carnaval

21— Cerimonial de Colagdo de Grau

28 — Data limite para Rematricula

21 - Prazo final para solicitagdo de andlise e reandlise curricular
21 - Inicio do periodo de Avaliagbes (AB1/ DP)

4 - Feriado (Carnaval)
Dias Letivos: 26

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

27 28

ABRIL

01- Abertura Processo Seletivo 22 semestre 2025
07 - Data limite para entrega relatdrio ACE
14 - Prazo mdximo para realizacdo das atividades na Plataforma (AB1).
31/3 a 16 - Periodo de AvaliacBes (AB1 / DP)
11 - Data limite para solicitacdo de 22 chamada
15 - Prova de 22 chamada (AB1 e DP)
17 - Divulgacado das Notas (ABL / DP).
17 a 23: Revisdo e Devolugdo das avaliagBes (AB1 / DP).
12 - Recesso Académico e Administrativo
21 - Recesso Académico e Administrativo
20 - Encerramento da Campanha Trote Solidario
18 - Feriado (Paixdo de Crista)
20 - Pascoa
21 - Feriado (Tiradenes)
Dias Letivos: 24

[ FATESA



CALENDARIO FATESA 2025

11 12 13 14 15 16 17 8
18 19 20 21 22 23 24 15
29
MAIO JUNHO

01 - Recesso Académico e Administrativo

01 a 31- Periodo de Processo Seletivo

02 - Abertura do Processo de Rematricula 22 semestre 2025
02 a 31 - Aplicacdo da Avaliacdo CPA 2025

216 a 28 - Planejamento Didatico Pedagdgico 2025 - 22
semestre

29 - Data limite para entrega relatério de Estédgio

1 - Feriado (Dia do Trabalhador)
11 - Feriado (Dia das mées)
Dias Letivos: 25

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2 3 4 5
G 7 8 - 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31
JULHO

01 a 31 - Periodo de Processo Seletivo

01 a 30 — Recesso Escolar

01 a 30 — Periodo de Rematricula

09 — Recesso Técnico Administrativo

31 - Prazo maximo para trancamento de disciplina DP
31 - Prazo maximo para Reabertura de Matricula
31— Reunido NDE

9 - Feriado (Revolugdo Constitucionalista)

01 a 30 — Periodo de Processo Seletivo
01 a 30 — Periodo de Rematricula
02 a 16 - Periodo de AvaliagGes (AB2/ DP / ASI e Substitutivas
disciplinas EAD)
09 — Data limite para entrega relatorio ACE
13 - Data limite para solicita¢do de 22 chamada
(16 - rrazo maximo para realizacdo das atividades na Plataforma
AB2).
12 - Prova de 22 chamada (AB2 e DP)
19 - Recesso Académico
20 - Divulgacdo de notas
20- Revisdo/Devolugdo das avaliacdes (AB2 / DP)
23 a 25 - Periodo de exames finais de recuperacio (AB1 / AB2 / DP)
26 - Divulgacdo do Resultado dos Exames Finais de Recuperacdo e
das médias Finais (AB2 E DP)
26 - Entrega do Relatdrio de Monitoria
27 —Reunido CONSEPE
28 — Encerramento do semestre letivo
28 =Inicio do Recesso Escolar
19 - Feriado (Corus Christ)
Dias Letivos: 23
Semestre Letivo: 115

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
B -
I - -
10 -- 13 14 15 16
17 18 19 20 21 23
24 - 26 27 28 29 30
31
AGOSTO

01 a07—Semana Pedagdgica

07 — Reunido Colegiado

01 a 05 — Processo Selegdo (22 Graduacdo / Transferéncia)
11 — Inicio do semestre letivo {Aula Magna — Calouros)

11 - Abertura Campanha Trote Solidario

12 - Inicio do semestre letivo (Veteranos)

22 = Cerimonial de Colagdo de Grau

25 = Divulgacdo Edital de Monitoria

10 - Feriado (Dia dos pais)
Dias Letivos: 18

[ FATESA
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CALENDARIO FATESA 2025 (alunos)

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2 3 6
- 8 9 10 11 12 13 5 6 7
14 15 16 17 18 19 20 - 13 14 15 16 17 18
----- 27 19 20 21 22 23 24 25
R v om » w a
SETEMBRO OUTUBRO

05 - Data limite para Rematricula

08 a 30 - Periodo de Processo Seletivo 2026

22 a 30 - Periodo de AvaliagBes (AB1 / DP e Substitutivas disciplinas
EAD)

22 - Data limite para entrega relatdrio ACE

26 - Data limite para solicitacdo de 22 chamada

29 - Prazo maximo para realiza¢do das atividades na Plataforma (AB1).
30 - Prova de 22 chamada (AB1 e DP)

07 - Feriado (Independéncia do Brasil)
Dias Letivos: 26

01, 02 e 02 - Periodo de Avaliacdes (AB1 / DP e Substitutivas
disciplinas EAD)

01 a 31 - Periodo de Processo Seletivo

01 a 31 - Aplicacdo da Avaliagdo CPA

01 - Divulgagio das Notas (AB1/ DP).

02 a 08: Revisdo e Devolugdo das avaliacdes (AB1 / DP).

28 e 29 - XI STS - Simpdsio de Tecnologia em Satide

28 e 29 - A¢des de Responsabilidade Social

27 a 30 - Planejamento Didatico Pedagdgico 2026

31 - Encerramento da Campanha Trote Solidario

12 - Feriado (Dia das Criancas e Padroeira do Brasil)
Dias Letivos: 27

Novembro Dezembro

Qua

Sab

Dom

Qua
- : -
16 ----

Seg Ter Qui Sex

Dom Seg Ter Qui Sex Sab

6

. -
26 27

- - R
1 18

14 15
23 21 22
30 28 29 30 31
NOVEMBRO DEZEMBRO

02, 15 e 20 - Recesso Académico e Administrativo

01 a 30— Periodo de Processo Seletivo

01 a 30— Inicio do periodo de Rematricula

17 — Data limite para entrega relatério ACE

24 — Prazo maximo para realizacdo das atividades na Plataforma (AB2).
10 a 19 - Periodo de Avaliagbes (AB2/ DP / ASI e Substitutivas
disciplinas EAD)

21 - Data limite para solicitagdo de 22 chamada

25 - Prova de 22 chamada (AB2 e DP)

27 — Divulgagdo de Notas

28 - Revisdo/Devolugdo das avaliagdes (AB2 / DP)

28 — Data limite para entrega da Pasta de Estagio

02 - Feriado (Finados)

15 - Feriado (Proclamacdo da Repliblica)

20 - Feriado (Dia Nacional da Consciéncia Negra)
Dias Letivos: 23

01 a 31 - Periodo de Rematricula

01 a 31 — Processo Seletivo para 2026

01 a 04 — Periodo de exames finais de recuperagdo (AB1 / AB2 / DP)
08 - Divulgagao do Resultado dos Exames Finais de Recuperagdo e das
médias Finais (AB2 E DP)

05 - Entrega do Relatério de Monitoria

19 —Reunido CONSEPE

20 - Encerramento do semestre letivo / Inicio do Recesso Escolar

Dias Letivos: 17
Semestre Letivo: 111
Ano Letivo: 226

T FATESA
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CONHECA A FATESA

1. Conhega a FATESA

A FATESA tem como missado oferecer
educacgao superior de exceléncia académica e
com responsabilidade social, fundada nos
principios de qualidade do conhecimento, de
modo a atender as demandas sociais, em
consonancia com o desenvolvimento
sustentavel e o esfor¢o de mobilidade social
no Pais. Visa ser reconhecida como
instituicdo que contribui para elevar o nivel
cientifico, técnico e cultural do cidadao
brasileiro. Tem como valores a ética,
exceléncia no ensino e treinamento, respeito
nas relagbes sociais, na valoragdo ao
patrimdnio sociocultural, compromisso com o
meio ambiente, segurangca no trabalho,
transparéncia na gestao e valorizacao dos
docentes e colaboradores.

Este manual tem por finalidade transmitir
informagdes que proporcionem a todos da
comunidade académica da Faculdade de
Tecnologia em Saude - FATESA um melhor
aproveitamento e desempenho das atividades
durante o periodo letivo. A leitura deste
manual é de suma importancia, pois ele
apresenta dados gerais da instituicao e
também acreditamos ser esta uma boa
oportunidade para informa-lo(a) sobre os
procedimentos e normas da FATESA.

Recomenda-se que além de ler este manual, o
discente esteja informado acerca das normas
e regras constantes no Regimento Geral, bem
como, nos regulamentos internos da
instituicao.

Quem somos?

Em mais de trés décadas de forte atuagao na
area educacional, podemos dizer, hoje, que a
FATESA tem sua vocagao plenamente
consolidada.

Conhega um pouco da nossa historia e veja
por que nos tornamos uma instituicao modelo
no panorama nacional do ensino superior.

FATESA - Faculdade de Tecnologia em Saude

A historia da FATESA se iniciou em 1989
como EURP - Escola de Ultrassonografia e
Reciclagem Médica Ribeirdo Preto, com a
visdo pioneira de seu idealizador, o Prof. Dr.
Francisco Mauad Filho, fundador da escola
voltada para a formacgao de profissionais em
Ultrassonografia, até se tornar em 2013 a
Faculdade de Tecnologia em Saude - FATESA,
a primeira Faculdade focada no ensino de
imagem do Brasil. Hoje, a FATESA é o maior
centro de treinamento de ecografia da
América Latina, reforgando a lideranga em seu
segmento.

A FATESA e seus cursos sdo autorizados e
reconhecidos pelo MEC, com elevados
conceitos de qualidade. Investimos em um
modelo de ensino nacionalizado, com
curriculos alinhados as necessidades do
mercado de trabalho, e também na tecnologia
e inovacdo como diferenciais para aprimorar
o aprendizado.

No Ensino Superior, oferecemos cursos nas
modalidades presencial e EAD de Graduagao
e Pos-graduagcao Lato Sensu, além de
solucdes corporativas e Cursos de Extensao.

Atuante em projetos que contribuem para o
desenvolvimento social e cultural do Pais,
apoiamos os Programas Governamentais e
realizamos varios projetos sociais, gerando
um impacto positivo para a construgao de
uma sociedade mais justa.

2. Projeto Pedagdgico Institucional - PPI

O Projeto Pedagdgico Institucional da
FATESA, mantida pela EURP, constitui-se em
um instrumento politico, filoséfico e tedrico
metodolégico que evidencia as politicas
académicas, de ensino, pesquisa, extensao,
gestdo e outras, considerando a sua
perspectiva historica, insercao regional,
vocacao, missao, visao e objetivos gerais e
especificos.

Missdo: Oferecer Educacdo Superior de
exceléncia académica e com




responsabilidade  social, fundada nos
principios de qualidade do conhecimento, de
modo a atender as demandas sociais, em
consonancia com o desenvolvimento
sustentavel e o esfor¢co de mobilidade social o
pais.

Visao: Ser Instituicao de referéncia no ensino,
treinamento e desenvolvimento de recursos
humanos, com responsabilidade social, por
meio da educacao profissional e tecnolégica.

Valores: Formacao Humanistica -
desenvolver a reflexao critica, a autonomia de
pensamento e a racionalidade substantiva, ou
seja, a capacidade de liderar, criar, adaptar e
transformar o meio em que atua.

Solidariedade — Fruto da construcao coletiva,
do compromisso com o todo e na preservagao
dos valores essenciais ao equilibrio
societario.

Etica — Expressa na difusdo do respeito a vida
e na construcao de unidade a partir da
diversidade.

Diversidade — respeito pelas diferentes linhas
de pensamentos dentro do meio académico e
comunidade.

Universalidade - compromisso com a
produgcdo e distribuicdo do conhecimento.
Todo conhecimento adquirido deve ser
socializado com a humanidade.

Exceléncia — estimular a busca continuada da
qualidade seja nas relagdes sociais ou nos
sistemas de produgcdo em que O egresso
esteja envolvido no meio em que atua.

Nossa politica:

Formar e treinar profissionais competentes e
eficientes.

Buscar a melhoria continua em todas as
atividades de ensino e treinamento
interagindo com institui¢cdes, fornecedores,
colaboradores e clientes.

Incentivar a pesquisa e o desenvolvimento
tecnoldgico.

FATESA - Faculdade de Tecnologia em Saude

Desenvolver programas permanentes de
educacao continuada.

Estimular e valorizar o desenvolvimento
profissional dos seus recursos humanos e
colaboradores.

Promover ambiente de confianca,
colaboragcdo e criatividade em suas
atividades.

Divulgar o conhecimento produzido por meio
de eventos e acgdes junto a comunidade
cientifica e a sociedade civil.

3. Espagos académicos - Infraestrutura

A Faculdade de Tecnologia em Saude -
FATESA busca constantemente aprimorar a
qualidade do atendimento prestado aos
professores e alunos.

As atividades de Ensino, Pesquisa, Extensao,
Cultura e Inovacao Tecnoldgica da FATESA
sao desenvolvidas na unidade Antares, que
dispde de mais de 8.000 metros quadrados de
infraestrutura propria para atender seus
alunos e satisfazer as necessidades de cada
curso com qualidade.

Os laboratérios da FATESA sao equipados
com tecnologia de ultima geracao,
proporcionando um ambiente ideal para
atividades praticas. A instituicdo conta com
auditérios  climatizados de  diversas
capacidades e salas exclusivas para
videoconferéncias, permitindo a transmissao
em tempo real de aulas, exames em pacientes
e palestras.

Centro de referéncia em Saude e Diagnostico
por imagem Francisco Mauad Filho: Clinica
Popular

O "Centro de Referéncia em Saude e
Diagnéstico por Imagem Francisco Mauad
Filho, € uma entidade sem fins lucrativos,
fundada e mantida pela FATESA. Tem como
objetivos oferecer diagndsticos porimagem a
populagdo carente, promover agbes de
educacgao para a cidadania, desenvolvimento
social e voluntariado para a saude. O Centro
realiza exames gratuitos para a populagao




carente, com diagndsticos feitos por alunos
médicos supervisionados por uma equipe de
professores altamente especializados.

Clinica Escola Belemed

A Belemed é um suporte essencial para as
atividades praticas dos cursos na area de
estética oferecidos pela FATESA, permitindo
que os alunos apliguem na pratica os
conhecimentos adquiridos na sala de aula.
Essa integracao entre teoria e pratica prepara
os futuros profissionais para os desafios do
mercado de trabalho, fortalecendo sua
formacdo académica e desenvolvendo
habilidades essenciais na area de estética.

Clinica FATESAVET

A Clinica FATESAVET é o espago onde sao
realizadas as aulas praticas dos Cursos de
Pés- Graduacgao e Extensao em
Ultrassonografia em Medicina Veterindria da
FATESA. Com uma infraestrutura de
exceléncia, a clinica oferece um ambiente
adequado para a formacdo de médicos
veterinarios altamente especializados,
proporcionando o aprimoramento técnico
cientifico necessario para a pratica
profissional.

Os cursos contam com um corpo docente
altamente especializado, que visa nao apenas
a capacitagdo técnica, mas também ao
desenvolvimento de competéncias
relacionadas a humanizagao no atendimento
animal. Além disso, a FATESAVET, por meio
de vagas disponiveis, oferece atendimento
gratuito a comunidade. Essa iniciativa
reafirma o compromisso social da FATESA,
promovendo o0 acesso aos cuidados
veterinarios de qualidade e contribuindo para
a saude e bem-estar animal.

A integragdo entre ensino e pratica clinica
reflete o compromisso da FATESA com a
formacao de profissionais veterinarios e o
fortalecimento do atendimento a comunidade
local e regional.

Para ilustrar a exceléncia de nossa
infraestrutura, confira as imagens a seguir que

FATESA - Faculdade de Tecnologia em Saude

destacam os modernos laboratérios,
auditorios climatizados, salas de
videoconferéncia e as diversas clinicas que
compdem a FATESA, demonstrando nosso
compromisso com a qualidade no ensino e
atendimento a comunidade.

4. Avaliagao institucional - CPA

A Avaliagdo Institucional é um processo
amplo de verificacdo do desempenho da
Faculdade para a transformacao da realidade
e para a melhoria continua dos padrdes de
exceléncia académica e institucional.

Os processos avaliativos sao orientados por
pesquisas de percepcdo ou de satisfacao,
realizadas com os alunos, professores,
funciondrios, egressos e comunidade externa.

Os acessos aos instrumentos de pesquisa e
aos seus resultados estdao orientados por
procedimentos de conduta ética para garantir
a confidencialidade em relacdo aos
respondentes e a transparéncia institucional
na apresentacao dos resultados gerais.

O Projeto de Avaliagao Institucional da
FATESA observa as diretrizes estabelecidas
pela Lei 10.861/2004, que instituiu o Sistema
Nacional de Avaliagdao da Educacao Superior
(Sinaes), as politicas definidas no Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) e os
fundamentos e orientagbes expressos pelo
Sistema de Autoavaliagao da
Responsabilidade Social da FATESA.

Para que a nossa Faculdade consiga melhorar
cada vez mais é fundamental que ela se
conheca, que ela identifique suas fragilidades
e potencialidades, suas ameagas e
oportunidades. Esse autoconhecimento pode
ser realizado via um processo de avaliagao
interna cujo escopo, num segundo momento,
é planejar a Faculdade adequadamente para o
futuro.

Os processos de avaliagdo interna sao
coordenados pela CPA (Comissao Prépria de
Avaliagdo) a qual possui representantes dos
estudantes e sdo executados conjuntamente
pela Diretoria Geral.




Dessa forma, a Faculdade além de passar
pelos processos de avaliagdo interna
coordenados pela CPA, também realiza
processos de avaliagao externas organizadas
pelo MEC. A FATESA entende que o
engajamento dos  estudantes nesses
processos é vital para que se atenda aos
anseios da comunidade.

A Avaliagdo do Docente pelo Discente é
realizada no primeiro e no segundo
semestres. Esse questionario tem a finalidade
de contribuir para a melhoria do ensino por
meio da anadlise critica por parte dos
estudantes, de aspectos positivos e aspectos
a melhorar, referente ao desempenho docente
na disciplina. Além disso, os estudantes sao
chamados a participar de outras avaliagoes
como, por exemplo, a avaliagdo da
Infraestrutura e dos meios de comunicacao
da FATESA.

Em relacdo a Avaliacao Externa, os cursos de
graduagdao sao submetidos ao Exame
Nacional de Desempenho de Estudantes
(ENADE). No segundo semestre de 2019 a
FATESA realizou o exame tendo obtido a nota
4,0 (quatro) para os dois cursos avaliados.

Conforme determinaalLein®10.861/2004 que
institui o Sistema Nacional de Avaliagdo da
Educacdo Superior (SINAES), os alunos
concluintes. A préxima avaliagdo ocorreu no
ano de 2023, onde os concluintes dos cursos
de Tecnologia em Estética e Cosmética e
Tecnologia em Radiologia, realizaram a prova
do ENADE.

Lembramos que a participagao do ENADE é
um componente curricular obrigatério aos
cursos de graduagado para a conclusdo do
curso. O ENADE tem como objetivo o
acompanhamento do processo de
aprendizagem e o desempenho académico
dos estudantes em relagdo aos conteudos
programaticos previstos nas Diretrizes
Curriculares Nacionais (DCN) do respectivo
curso de graduagao.

Finalizando, todos os estudantes podem
acessar no site a Avaliagao Institucional da
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FATESA e conhecer melhor como funciona
essa importante ferramenta de gestao que s6
alcangca bons e representativos resultados
com a participagdo da comunidade
académica.

5. Conhega seus direitos e deveres

Viva intensamente a vida universitaria.
Participe dos espagos de representacao.
Usufrua de todos os direitos que a FATESA |he
oferece. Cumpra com os deveres e exercite
sua cidadania.

E direito do corpo discente a representacao
com direito a voz e voto nos o6rgaos
colegiados do curso, bem como em
comissoes conforme o que disponham a lei e
o Regimento Geral.

Participar, por meio de eleicao, do Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensdao — CONSEPE e
do Colegiado de seus cursos.

Candidatar-se ao exercicio da monitoria e a
bolsa de iniciagao cientifica.

Representar sua turma, na qualidade de
representante de turma.

Sugerir medidas que visem a melhoria da
qualidade e produtividade do ensino na
FATESA,

Recorrer, nos prazos previstos, das decisdes
do ¢6rgao deliberativo e normativo e dos
orgaos executivos da FATESA, na forma deste
Regimento Geral.

Observar o regime escolar e disciplinar, bem
como, comportar-se, dentro e fora da FATESA,
de acordo com os principios éticos,
condizentes com a dignidade humana.

Zelar pelo patriménio da FATESA, posto a sua
disposicédo pela Entidade Mantenedora e/ou
por entidade conveniente.

Frequentar as aulas e demais atividades
curriculares, aplicando a maxima diligéncia no
seu aproveitamento do processo de ensino-
aprendizagem.

Efetuar, com pontualidade, os pagamentos
devidos a FATESA e a Entidade Mantenedora;




Exercer as demais atividades escolares que
lhes sejam atribuidas pelos professores e
dirigentes educacionais.

6. Representacgao estudantil: Atlética

O corpo discente podera ter como 6rgao de
representacdo um Diretorio Académico,
regido por Estatuto Social préprio, elaborado
pelos seus integrantes, aprovado de acordo
com a legislacdo vigente e encaminhado a
Diretoria Geral, ao Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdao — CONSEPE e a Entidade
Mantenedora, para conhecimento.

A representacao de que trata o caput deste
artigo tem por objetivo promover a
cooperacao da comunidade académica e o
aprimoramento da FATESA, vedadas as
atividades politico-partidarias. Aplicam-se aos
representantes estudantis dos oOrgaos
colegiados da FATESA as seguintes
disposicgoes:

Sao elegiveis os alunos regulares.

Os mandatos tém duracao de dois anos, nao
sendo permitida a recondugcdo e a
acumulacao em mais de um 6rgao.

O exercicio da representacdao nao exime o
aluno do cumprimento de suas obrigagdes
escolares;

A conclusdao do curso, o trancamento de
matricula, o cancelamento da matricula e a
punicao disciplinar importam,
automaticamente, na perda do mandato.

7. Ouvidoria

E o espago destinado ao exercicio da
cidadania, para receber sugestdes, elogios,
reclamacdes, denuncias e solicitagdes, sendo
um canal de comunicagao entre o Cidadao e a
Instituicdo para contribuir com a melhoria da
Faculdade.

A Ouvidoria exerce papel mediador nas
relagoes envolvendo insténcias da
comunidade académicas interna e externa,
examinando e encaminhando as demandas
aos setores competentes, identificando
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melhorias, propondo mudancgas, assim como,
apontando irregularidades.

Quem pode utilizar os servicos da Ouvidoria?

Podem registrar sua manifestacdo na
Ouvidoria todos os cidadaos da comunidade
académica, isto €, publico interno da
Faculdade como estudantes, docentes,
técnicos administrativos em educacao e
demais trabalhadores internos e o publico
externo da Faculdade.

Quando utilizar os servicos da Ouvidoria?
Vocé podera entrar em contato com a
Ouvidoria  sempre que  desejar e,
especialmente, nas seguintes ocasides:

+ Apd6s ter entrado em contato
diretamente com os setores envolvidos
sem obter éxito;

* Quando tiver ciéncia de alguma
irregularidade, infragdo a legislagao ou
as normas internas da FATESA, bem
como tenha algum direito
desrespeitado;

« Se for vitima de alguma forma de
discriminacgao;

* Quando desejar contribuir para a
melhoria da nossa Faculdade;

* Quando desejar enviar elogios a
qualquer unidade ou servidor da

FATESA.
Quais os tipos de manifestagoes:
SUGESTAO: proposicdo de ideia ou

formulagao de proposta de aprimoramento de
politicas e servigos prestados pela FATESA;

ELOGIO: demonstragdo ou reconhecimento
ou satisfagdo sobre o servigco oferecido ou
atendimento recebido;

SOLICITAGAO: requerimento de adocdo de
providéncia por parte da FATESA,

RECLAMACAO: demonstragéo de
insatisfagao relativa a servigo publico;




DENUNCIA: comunicacdo de pratica de ato
ilicito cuja solugdao dependa da atuacao de
orgao de controle interno ou externo.

Como encaminhar sua manifestagao? Vocé
devera encaminhar sua manifestacao pelo e-
mail:

ouvidoria@fatesa.edu.br

Em seus encaminhamentos, a Ouvidoria,
sempre que possivel, preserva os dados do(s)
manifestante(s).

FIQUE ATENTO!

Na area de documentos Institucionais, vocé
encontra o Regimento Geral e as normativas
regulamentares da FATESA.

8. Nucleo de apoio ao discente - NADI

O NADI - Nucleo de Apoio ao Discente, faz
acompanhamento psicopedagdgico mediante
o encaminhamento do aluno pelo
Coordenador do Curso ou pelos docentes, ou
ainda por demanda espontanea do
académico, para avaliacdo prévia do
responsavel pelo Nucleo de Apoio ao Discente
(NADI) que faz o relatério da entrevista e
indicara quais as acdes necessarias para
atendimento da situagao relatada, inclusive
com possibilidade de atendimento externo,
por profissional especializado na area de
Psicologia ou Psicopedagogia.

9. Trote solidario

Conforme dispde a Lei Estadual n® 10.454/99,
€ terminantemente proibida a realizagao de
“trotes” aos calouros, quando promovido sob
coagao, agressao fisica, moral ou qualquer
outra forma de constrangimento que possa
acarretar risco a saude ou a integridade fisica
dos alunos, nas dependéncias e/ ou nas
imediagdes da FATESA, cabendo pena de
suspensao imediata, pelo periodo de uma
semana aos infratores. Aqueles que
reincidirem estdo sujeitos a pena de
desligamento da FATESA.
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A FATESA realiza desde 2017 o Trote
Solidario, constituido por acdes e atividades
pautadas nos valores éticos e morais.

As atividades que compdem o Trote sao
divulgadas amplamente no inicio do periodo
letivo e acompanhada por um cronograma de
atividades.

Seguem as Campanhas que ja foram
realizadas na FATESA: Sugestdes ou
informacdes:

ouvidoria@fatesa.edu.br
10. Formaturas

A FATESA orgulha-se em proporcionar a todos
0s seus estudantes a Outorga de Grau em
Assembleia Universitaria, sem custo para os
formandos, por tratar-se de um Ato Solene da
Academia.

A Colacao de Grau é uma Assembleia
Universitaria onde é conferido pela autoridade
maxima da Faculdade o grau académico aos
formandos da Instituicao.

Portanto, é uma solenidade sistematizada e
organizada pela Dire¢ao Geral da FATESA.

A Colacao de Grau dos concluintes dos cursos
da Faculdade de Tecnologia - FATESA,
ocorrera de acordo com o Calendario Escolar,
em duas etapas por ano, com sessodes
solenes em cada periodo letivo regular, em
datas previamente estabelecidas pela
Diretoria Geral, ouvida a Diregao de Ensino.

Colam grau somente os académicos
aprovados em todas as disciplinas do curso,
ou seja, é vedada a inclusao na lista definitiva
de concluintes nomes de alunos que nao
terminem seus cursos, dentro do periodo a
que refere a solenidade de formatura, mesmo
daqueles relacionados sob condigoes.

Como tal, exige-se que o0s seus participantes e
convidados obedegam as recomendagdes
feitas pela organizagao da solenidade.

A ceriménia de Colagao de Grau pode ser
realizada em Ato Solene ou Especial:




a) Ato Solene: cerimbnia formal coletiva
planejada, organizada, produzida e oferecida
pela FATESA, sem 6nus para os formandos.
Para participar do Ato Solene, no qual as
autoridades académicas da Instituicdao e os
paraninfos e professores homenageados
estardo  presentes, basta que o0(a)
formando(a) comparega a Secretaria de
Graduagao para confirmar a participagao e
preencher a Ficha de Identificacado para que o
formando tenha acesso ao local do evento.

b) Ato Especial: é facultado ao(a) formando(a)
que, por algum motivo justificado, ndo puder
comparecer ao Ato Solene. Esse ato é
realizado em ambiente da Instituicdo, sem
beca e homenageados, em horario
previamente agendado, em data posterior a
realizacao do Ato Solene.

A antecipacao da Colacao de Grau, por meio
do Ato Especial, somente sera analisada nos
casos em que o(a) aluno(a):

e tiver concluido todas as disciplinas do
CUrso;

e tiver entregue o relatério final de

estdgio  supervisionado  (quando
aplicavel);

e nao possuir pendéncias de
documentagao no prontuario
académico;

e apresentar justificativa formal
devidamente comprovada, por meio de
documentacgao oficial.

Exemplos de justificativa valida:

e Motivo de trabalho: apresentar
declaracdo da empresa contendo a
necessidade e o periodo de inicio das
atividades;

e Mudanga para o exterior. apresentar
copia de passagem aérea, visto ou
documento comprobatério da
mudanca.

Solicitagdes sem comprovagcao documental
nao serao analisadas. O requerimento sera
avaliado pela Instituicdo e, em caso de
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aprovacao, sera agendada a data para a
realizacao do Ato Especial.

As informacdes referentes ao cerimonial
estdao disponiveis no Portal do Aluno em
documentos institucionais (Manual de
Colagdo de Grau).

O contato para esclarecimentos com a
Secretaria Geral, pelo e-Mail:
magda@fatesa.edu.br

11. Biblioteca fisica

A Biblioteca tem como finalidade prestar
suporte as atividades de ensino, pesquisa e
extensao, estimulando a leitura, a preservacao
e disseminacao da informacao. Possui acervo
composto por fontes de informacdo e
materiais de apoio para o desenvolvimento
dos trabalhos, estudos, artigos e publicagdes
académicas. DispOe, também, de acessos as
bases de dados internacionais e nacionais.

Oferece aos alunos acesso a Internet, para
consultas e pesquisas. A Biblioteca esta
estruturada com espaco de acervo, espacgo de
estudo individual e em grupo.

Para uso, nas unidades da FATESA, os alunos
deverdo se inscrever pessoalmente na
Biblioteca, comprometendo-se e obrigando-se
a observar as normas estabelecidas no
Regulamento da Biblioteca, o qual encontra-se
a inteira disposicdo no site da instituicdo. E
terminantemente proibido o aluno ingressar
com quaisquer objetos pessoais, podendo
guarda-los nos escaninhos.

O acervo podera ser consultado na propria
biblioteca ou mediante empréstimo, o qual
devera ser devolvido dentro do prazo
estabelecido, sob pena de pagamento de
multa, por obra e dia de atraso, computados
até o ato da devolugéao. Os valores das multas
serdao estabelecidos pela Mantenedora.

O aluno da graduagdo que tomar por
empréstimo qualquer obra/material do acervo
da biblioteca, devera devolvé-lo dentro do
prazo de 03 dias. A Renovagado de material
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emprestado pode ser feita, desde que nao
haja reserva, no balcao de circulagdo da
Biblioteca.

O aluno de Pds-Graduagao que tomar por
empréstimo qualquer obra/material do acervo
da biblioteca, devera devolvé-lo dentro do
prazo de 30 dias, sem renovagao do titulo
emprestado.

0 aluno é responsavel por qualquer dano e/ ou
extravio de documentos, livros, revistas, etc.,
da Biblioteca, sendo obrigado, nestes casos, a
repor exemplar idéntico ou pagar indenizagao,
em valor atualizado, quando o0 mesmo estiver
esgotado e ndo puder ser reposto.

A Biblioteca tem horario de funcionamento
durante o periodo académico de segundas as
sextas-feiras, das 8h as 18h, permanecendo
fechada nos sabados, domingos e feriados.

Caso o aluno ndo dé cumprimento as normas
definidas no Regulamento da Biblioteca, Ihe
serdo aplicadas as devidas sancgoes
disciplinares.

12. Laboratodrios

A estrutura e o funcionamento dos
laboratérios da FATESA estao normatizados
em regulamento préprio, aprovado pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao —
CONSEPE e disponiveis na integra nos
laboratérios e no Acervo Académico.

O processo pedagdgico de formagao discente
compreende atividades em salas de aulas,
bem como, em outros espagos pedagdgicos,
além de praticas laboratoriais, articuladas
com as demais

dimensobes curriculares, numa perspectiva
integradora entre a pratica e a teoria.

As praticas de laboratério, de carater didatico,
cientifico e tecnolégico, atuam como suporte
pedagdgico e complementar aos conteudos
programaticos das disciplinas dos diversos
cursos, bem como, a pesquisa docente
discente, e, a prestacdo de servigos
comunidade, em perfeita sintonia com
politica institucional adotada pela FATESA.

QO D
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Orientagoes ao corpo discente, referente ao
uso dos laboratdrios.

Todo aluno regular da FATESA, seja ele da
Graduagao, Pds-graduagdo, Cursos de
Extensdo, poderdo fazer uso dos
Laboratérios. Entretanto, visando a ordem, a
organizacao e ao bom funcionamento, faz-se
necessario o cumprimento de algumas
normas.

Resumidamente, o aluno deve estar ciente das
normas e regras gerais descritas abaixo:

« Para obter autorizagdo de acesso aos
Laboratdrios, o aluno deve portar apenas seu
material escolar: cadernos, livros e material
didatico.

+ A entrega e acesso aos equipamentos de
multimidia, sera permitida somente com a
apresentacao de identificacdo do aluno, no
qual consta seu nome e fotografia.

« Cigarros, bebidas e qualquer tipo de alimento
nao podem ser consumidos nas
dependéncias do Laboratério.

* Os alunos devem manter-se em siléncio ao
transitar pelos corredores para nao atrapalhar
as aulas e praticas em andamento nas salas.

- E proibida a permanéncia nos corredores
sem que haja motivo, a ndo ser que seja
solicitada sua permanéncia.

Laboratorio de Informatica:

Além das
especificas:

normas anteriores, seguir

« E proibido o acesso web a paginas de
“chat” (bate-papo), radio online e filmes,
bem como a paginas e sites com conteudo
erotico, pornografico e jogos.

* Nao é permitido alterar a configuragao dos
computadores, instalar ou remover
programas dos computadores, exceto se
explicitamente autorizado.

+ Nao é permitido executar aplicativos ou
programas que visem quebrar ou burlar os
mecanismos de seguranga do ambiente
de rede e servidores do Laboratério.




Toda atividade nos computadores pode
estar sendo monitorada e registrada
digitalmente.

Em caso de infracao, tais registros podem
ser utilizados como prova.

Os infratores das normas e regras de
utilizacdo do Laboratério poderao ser
punidos, sujeitos as sangdes previstas no
Regimento Interno da IES.

O TI ndo se responsabiliza pelo
salvamento e realizacdo de copia de
seguranga de arquivos gravados nos
discos rigidos locais dos computadores
das salas.

E de inteira responsabilidade do usuério
portar midias removiveis que permitam a
gravagao segura de seus arquivos.

O Laboratério podera nao estar disponivel
para acesso de alunos que se encontram
fora dos seus horarios de aula regular,
particularmente se todas as salas
estiverem ocupadas por atividades
regulares ou agendadas, se todas as
cadeiras (maquinas) disponiveis
estiverem ocupadas ou quando estiver
ocorrendo manutengcao técnica que
impossibilite o acesso.

13. Portal do Aluno FATESA
De qualquer computador ou celular conectado

a

internet, vocé tem acesso a noticias,

informagdes e servicos académicos de
maneira rapida e pratica. Sugerimos que
acesse diariamente esse ambiente.

Para acessar:

na pagina principal da  Fatesa
(www.fatesa.edu.br) na opcdo drea
restrita, localize a opgao Portal do Aluno
(https://escolade158856.rm.cloudto-
tvs.com.br/Fra-
meHTML/web/app/edu/PortalEducacio-

nal/login/)
Insira seu login (CPF) e senha (data de

nascimento no formato DDMMAAAA (sem
pontos, barras, tragos ou espagos).
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No Portal do Aluno vocé tera acesso a diversos
servicos e informacgoes relacionadas a sua vida
universitaria como: boletim, nimero de faltas,
horario de aula; calendario de provas, extrato
financeiro, boleto bancario, atividades de Estagio
Supervisionado, avisos e comunicados,
carteirinha de estudante, dentre outros

14. Comunicagao e relagoes academicas

O site da FATESA é um portal responsivo que
traz conteudo relevante sobre o cotidiano da
Faculdade e, seus servicos e acgodes. A
arquitetura do site da \visibilidade da
Faculdade apresentando as informacoes
institucionais de maneira clara e interessante
ao usuario que se relaciona com a FATESA em
sua expressao digital. Se¢coes de Perguntas
frequentes, Fale conosco, Noticias, Avisos,
Editais, Agenda, Servicos, Calendario
académico, Consultas, Estdgios fazem do
portal uma ferramenta 4agil de informacao.

14.1 Plataforma LXP - FATESA Online

Nas disciplinas e cursos que possuem apoio
online, 0 acompanhamento e recursos digitais
de aprendizagem ¢é feito por meio do
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) -
LXP.

A Fatesa possui um dos mais amigaveis e
intuitivos ambientes de aprendizagem
apoiados em infraestrutura tecnoldgica que
oferece uma experencia digital inovadora e
completa.

Para acessar:

e No site Fatesa (www.fatesa.edu.br) na
opgao area restrita, localize a opgao
GRADUAGAO AVA (LXP)
(https://fatesanead.grupoa.education/

plataforma/)

e Insira seu login (CPF) e senha (data de
nascimento no formato DDMMAAAA
(sem pontos, barras, tragos ou
espacos).

O departamento responsavel pelo apoio as
iniciativas online na Instituicdo é o NEAD -
Nucleo de Educagdo a Distancia. Este
departamento é responsdvel por apoiar a
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secretaria académica nas acdes pedagogicas
e tecnologicas dos cursos e disciplinas.
No LXP vocé terd acesso a diversas
informagdes relacionadas as disciplinas
matriculadas que possuem apoio tecnologico
sejam elas presenciam, a distancia ou
hibridas (parte presencial, parte a distancia)
como:

o Conteudo tedrico: integrado aos objetivos
da disciplina, ementas e conteudo, sera
apresentado os principais tépicos para
formagao com recursos de audio, video,
texto e interatividade, além de um
infografico que apresentard os principais
topicos a serem estudados e como eles
integram a formacgao académica.

» Exercicios: para reforco de aprendizagem
(denominados de formativos) ou
avaliativos (denominados de somativos)
gue comporao a nota final da disciplina.
Eles poderao ser de diversas naturezas
como multipla escolha, discursivo ou de
qualquer outra forma que o docente
escolher e poderao ser, de acordo com a
proposta de cada professor, ser realizada
individualmente ou em grupo, mesmo
sendo um ambiente virtual

o Na pratica e saiba mais: informacgoes
adicionais que relacionam o que foi
apresentado no conteddo com a pratica
do dia a dia.

Vocé tera, durante todo processo de
aprendizagem, um ambiente de ajuda para
aprender a utilizar as principais ferramentas
do LXP por meio da AMBIENTAGCAO DO
ALUNO. Nele vocé encontrara videos e textos
explicando como enviar uma tarefa
(exercicio), com responder a um questiondrio,
localizar a nota da disciplina obtidas nas
atividades online, como entrar em contato
com o professor etc.

15 — Regime Escolar
Matricula

A matricula é o ato que formaliza o ingresso
do candidato no curso escolhido, vinculando-
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o oficialmente como aluno da FATESA. Os
candidatos aprovados no processo seletivo
devem efetivar a matricula pelo Portal do
Aluno, sendo validados pela secretaria Geral
Académica, sob a supervisao da Diretoria de
Ensino, dentro do periodo previsto no
Calendario Académico.

A formalizacdo da matricula ocorre com a
entrega dos documentos comprobatoérios
exigidos no Edital, além do aceite no
requerimento de matricula, no contrato de
prestacdao de servicos educacionais e nos
anexos normativos da FATESA, bem como o
pagamento da primeira parcela da
semestralidade. Aqueles que nao
completarem essas etapas em conformidade
com as normas institucionais nao serao
considerados alunos regulares.

O aluno é responsavel pela atualizagao e
veracidade dos documentos apresentados
para a matricula, sua atualizacdo ou
atualizacao.

Caso seja identificada qualquer irregularidade
documental de responsabilidade do aluno
durante o curso, a FATESA reserva-se o direito
de cancelar ou nao renovar a matricula. Caso
haja irregularidade ou auséncia de
documentagdo a ser constatada apds a
conclusao do curso, a FATESA podera negar a
emissao de documentos oficiais, incluindo o
certificado.

No caso de alunos menores de 18 anos, o
termo de responsabilidade financeira deve ser
acompanhado de cépia da cédula de
identidade, CPF e comprovante de enderego
do responsavel legal.

Matricula por Transferéncia

Serao permitidas matriculas de candidatos
transferidos de outras instituicdes de ensino
superior  congénere, dependendo da
existéncia de vaga no curso e no turno
pretendido, e da classificagdo em processo
seletivo da FATESA, que permitam o ingresso
do mesmo, em consonancia com as normas




fixadas pela CONSEPE e Legislagao pertinente
em vigor.

Matricula para Portadores de Curso Superior

Aplicam-se a matricula dos diplomados e de
alunos provenientes de outros cursos de
graduacdao da FATESA, ou de instituicoes
congéneres, as mesmas normas referentes a
transferéncia e aproveitamento de estudos
expressas no Regimento Geral. Os pedidos de
aproveitamento de estudos e concessao de
créditos devem ser apresentados a Secretaria
de Graduacdao da FATESA, por ocasiao da
matricula ou rematricula.

Cancelamento de Matricula

O cancelamento de matricula encerra o
vinculo do aluno com a FATESA. Para solicitar
o cancelamento, o aluno devera protocolar o
requerimento por meio do formulario
especifico disponivel no Portal do Aluno e
encaminha-lo a Secretaria Geral Académica,
de acordo com os prazos estabelecidos no
Calendario Académico.

No caso de alunos menores de 18 anos, o
pedido deve ser assinado também pelo
responsavel legal, que devera acompanhar o
aluno no processo de cancelamento.

Trancamento de Matricula

O trancamento de matricula é uma
interrupcdo  tempordria dos  estudos,
concedida pela Diretoria Geral, com prazo
maximo de 3 semestres. Apos o inicio do
periodo letivo, o aluno devera protocolar o
requisito de trancamento por meio do Portal
do Aluno ou pela Central de Atendimento, até
o ultimo dia util do més, encaminhando-o a
Central de Atendimento.

O bolsista do ProUni pode solicitar o
trancamento da matricula por um prazo
maximo de 18 meses.

Nesse caso, também devera solicitar a
suspensao do usufruto da bolsa. Importante
ressaltar que o periodo em que a bolsa estiver
suspensa sera considerado como parte do
prazo total de utilizagdo da mesma.
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Ao retornar apdés o trancamento, o aluno
devera adaptar-se ao curriculo vigente na
época do seu retorno, mediante reabertura da
matricula.

Desisténcia de Matricula

0 aluno que nao requerer o cancelamento ou
trancamento de matricula, e deixar de
frequentar as aulas, sera considerado
desistente, mantendo seu vinculo académico,
com os encargos financeiro até o término do
periodo letivo em que estiver matriculado, ou
até a data em que efetuar o cancelamento ou
trancamento da matricula.

Reativagao de Matricula

Caso o aluno tenha solicitado trancamento ou
cancelamento de matricula, ele podera
reativa-la até 30 dias corridos a partir da data
do requerimento, sob pena de perder o vinculo
com a FATESA.

Ao reativar a matricula, o aluno restabelece
seus direitos e obrigagées com a instituicao.
Se o cancelamento ocorreu antes do inicio do
ano letivo e o aluno foi reembolsado do valor
pago pela primeira parcela, ao reativar a
matricula, devera realizar uma nova matricula
e pagar todas as mensalidades do semestre
desde o inicio do periodo letivo.

As faltas acumuladas durante o periodo de
cancelamento serdao computadas, e o aluno
devera cumprir o curriculo vigente,
submetendo-se a analise curricular pelo
coordenador do curso. Se o trancamento
ocorreu durante o periodo de provas
regimentais, o aluno devera solicitar a prova
de 22 chamada, mediante pagamento da taxa
correspondente.

Rematricula

Encerrada a semestralidade, conforme
contrato de prestagdo de servigos
educacionais, o aluno que estiver quite com
suas obrigagdes académicas, documentais e
financeiras para com a FATESA devera
renovar sua matricula.




A efetivacdo ocorrera mediante atualizagao
de dados cadastrais, apresentacdao de
comprovante de enderego atualizado,
assinatura do Contrato de prestacao de
servigos e pagamento da primeira parcela do
semestre letivo a ser cursado.

Nao havera rematricula para alunos com
débitos financeiros junto a FATESA. Também
nao sera permitida a rematricula para alunos
cujo prazo de integralizacao curricular tenha
expirado ou que tenham ultrapassado trés
semestres letivos de trancamento, resultando
na perda de vinculo com a FATESA.

Sem a rematricula, o aluno perde seu vinculo
com a FATESA e nao podera continuar
frequentando as atividades académicas.

Aproveitamento de Estudos

Todo aluno com retorno as atividades
académicas e/ou ingressante por
transferéncia esta sujeito as adaptacodes que
se fizerem necessarias ao curriculo pleno
vigente, aceitos os estudos realizados com
aproveitamento no curso de origem. O
aproveitamento de estudos deve ser
requerido pelo aluno, formalmente, a Diretoria
de Geral, sendo as adaptagdes determinadas
de acordo com as normas fixadas pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao -
CONSEPE e no Regimento Geral.

16 - Informagoes Financeiras
Atrasos nos Pagamentos

Conforme o contrato de prestagao de servigos
educacionais firmado entre a FATESA e o
aluno, o atraso no pagamento das parcelas do
preco ajustado no requerimento de matricula
obriga o aluno a pagar, além do valor principal,
0Ss seguintes acréscimos:

[.  Multa moratéria de 2% (dois por cento)
do valor principal, incidente a partir do
dia seguinte ao vencimento;

Il.  Juros de mora de 1,0% (um por cento)
ao més sobre o valor principal, até a
data do efetivo pagamento;
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[ll.  Correcao monetaria do valor principal,
pela aplicagdo do IGPM-FGV ou outro
indice que venha a substitui-lo,
acumulada desde a data do
vencimento até o efetivo pagamento,
para atrasos superiores a 30 (trinta)
dias, além do previsto nos incisos | e Il.

O pagamento do valor principal, sem reajuste
monetario, juros e demais acréscimos, nao
exonerara o aluno da responsabilidade de
liquidar tais obrigacdes, permanecendo em
mora para todos os efeitos legais e
contratuais. Se o atraso for superior a 60
(sessenta) dias, a FATESA podera ainda:

a) Negativar o aluno em cadastros ou
servicos legalmente constituidos e
destinados a protecao de crédito;

b) Promover o protesto da divida,
mediante emissdo de duplicata de
servigos, letra de cambio ou outro titulo
de crédito legalmente admitido;

c) Promover a cobranga através de
advogado ou empresas especializadas;

d) Promover a cobranga judicial, através
de agao propria, com 0s acréscimos
previstos nesta clausula;

e) Aplicar, no que couber, sangdes legais
e administrativas compativeis com o
Codigo de Defesa do Consumidor e
com os artigos 205, 475 a 477 do
Codigo Civil Brasileiro, conforme
disposto no art. 6° da Lei Federal n°
9.870 de 23/11/99.

O aluno sera responsavel pelo pagamento de
todas as despesas decorrentes da cobranga
judicial do débito, inclusive honorarios
advocaticios a razdo de 20% (vinte por cento)
sobre o valor do débito e 10% de taxa, em caso
de negociagado da cobranga com escritorios
terceirizados.

As medidas mencionadas acima poderao ser
tomadas pela FATESA de forma isolada,
gradativa ou cumulativa.




Solicitagao de Reembolso da Matricula

Podera haver a solicitagdao de reembolso da
matricula, somente quando o aluno requerer o
cancelamento de Matricula, por escrito, em
formulario préprio para este fim, juntamente
com a apresentacdao do documento de
identidade original, protocolando-o na Central
de Atendimentos em até cinco dias antes do
inicio do periodo letivo. Caso o aluno seja
menor de 18 anos, o representante legal
devera acompanha-lo. Com o cancelamento
de matricula encerra-se o vinculo do aluno
com a FATESA. Caso o aluno cancele a
matricula em até 5 dias antes do inicio das
aulas, podera requerer a devolucao de 80%
(oitenta por cento) do valor pago, a titulo de
primeira parcela, ficando o restante de 20%
(vinte por cento) retido como pagamento
pelas atividades administrativas realizadas.

Qualquer outro tipo de estorno ou reembolso
de valores ja pagos pelo aluno seguira as
regras e normas descritas no contrato
assinado por ele e pela instituicao.

0 aluno que cancelar, trancar, desistir, retornar
ou mudar de curso devera firmar novo
contrato e prestagdo de  servigos
educacionais a critério da FATESA.

Informagodes Financeiras / Emissao do Boleto
Bancario

O aluno tera acesso ao extrato financeiro e
boletos das mensalidades no Portal da
FATESA, possibilitando-lhe a impressao dos
titulos para sua liquidagdo nas redes
bancarias. Caso o aluno nao consiga acessar
o extrato, devera entrar em contato com o
departamento financeiro da instituicdo para
que possa ser auxiliado.

Informamos que a FATESA ndo se
responsabiliza por pagamentos indevidos de
mensalidades e/ou com valores equivocados
quando pagos por boleto bancario. Favor
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observar o campo “INSTRUCOES"” presente no
mesmo e inserir o desconto aplicavel no
momento do pagamento, assim como a data
do vencimento.

Lembramos que a baixa da mensalidade sera
validada somente através das redes
bancarias. O beneficio do desconto, quando
aplicavel, devera ser solicitado
semestralmente através do preenchimento do
requerimento de desconto e esta
condicionado a pontualidade do pagamento
das mensalidades até o vencimento. Caso
ocorra o atraso, o beneficio sera cancelado no
meés inadimplente.

Localizagao de Pagamento nao Baixado

Caso o pagamento realizado em banco esteja
aberto no sistema apds 48 horas, ele podera
recorrer a area financeira para sua baixa,
apresentando o comprovante de quitacao do
respectivo boleto.

Programas e Beneficios

As Bolsas de Estudo relacionadas séao
beneficios concedidos aos alunos, que
atendem aos pré-requisitos estabelecidos no
Regulamento.

As modalidades de Bolsas de Estudos
concedidas pela FATESA sao:

1. Bolsas de estudos por Norma Coletiva
para colaboradores e seus
dependentes

2. Bolsas Mérito
Bolsas de Estudo Convénio-Parceria
Bolsas de Estudos ProUni

Obs.: Os eventuais descontos ou beneficios
oriundos de campanhas extraordinarias
seguirao seus regulamentos proprios.




Cartao de Identificagao Estudantil

Os alunos da FATESA tém acesso a
Carteirinha de Estudante Digital pelo
aplicativo Mobile Educonnect.

Em cumprimento a Lei n® 12.933, de 26 de
dezembro de 2013, o Cartao de Identificacado

Expedicao de Documentos, Prazos de Entrega
e Custos

Segue a tabela de servigos e valores (proxima
pagina) de acordo com a legislagédo vigente.
Alguns documentos sao gratuitos na primeira
via; entretanto, a partir da segunda via, sera
cobrada uma taxa para todos os documentos.
Os valores estdao sujeitos a reajustes
conforme a taxa de inflagao.
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16.1 Expedicao de documentos, prazos de entregas e custos

Servigo

Valor (RS)

Melo de
Solicitagao

Prazo de tramitagao

Conforme calendario

Anadlise de transferéncia externa 54,00 Presencial académico solicitado fora do
prazo de 10 dias uteis
Andlise prévia de aproveitamento de 54,00 Presencial 10 dias dteis
estudos
Aproveitamento de estudos (por disciplina) 26,00 Presencial 10 dias uteis
Aproveitamento de  estudos por -
N T . . Conforme calendario
competéncia (disciplina) - Exclusivo para 114,00 Presencial o
~ académico
graduagao
Atestado (aluno ativo) - 22 via 31,00 Portal do 05 dias Uteis
Aluno
Atestado (aluno inativo) - 22 via 31,00 Portal do 05 dias Uteis
Aluno
Cartdo magnético - 22 via 31,00 Portal do 30 dias uteis
Aluno
x . Portal do .
Certiddo (aluno formado) - 22 via 31,00 AlUNo 05 dias Uteis
Certiddo de conclusdo de cursos de
especializagdo (com ou sem convénio) - 22 31,00 Presencial 05 dias uteis
via
Certificado de conclusdao de curso de
especializagdo (com ou sem convénio) - 22 124,00 Presencial 120 dias uteis
via
Dosimetro - 12 via Isento Presencial 30 dias uteis
5,00/dia de
] ) atraso ) o
Dosimetro (atraso e extravio) Presencial Multa diaria
80,00 a
unidade
Presencial /
Histérico escolar (aluno ativo) - 22 via 41,00 portal do 05 dias uteis
aluno
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Presencial /

Histdrico escolar (aluno formado) - 22 via 41,00 omail 05 dias Uteis
Histdrico escolar (aluno inativo) - 22 via 41,00 Presencial 05 dias uteis
Historico financeiro - 22 via 31,00 Presencial 15 dias uteis
Kit-CONTER — 22 via 100,00 Presencial 15 dias
Matricula em turno invertido (por
d'SC,'p.Ima)' (h‘i“’era acréscimo de carga 161,00 Presencial 15 dias uteis
horaria excedida quando ultrapassar a
carga horaria prevista para o semestre
. Nao existe um prazo
3 pordia e especifico (o aluno fica
Multa por atraso de materiais da biblioteca | por material | Presencial _espe .
impedido de realizar novos
em atraso e
empréstimos)
Oficio visita - 22 via 3100 | Presencial/ 10 dias Gteis
e-mail
Plano Qe ensino ‘Graduagao e Pos 54,00 Presencial 10 dias uteis
graduacgao (alunos ativos)
Plano de ensino Graduagdo e POs- 54,00 Presencial 10 dias Uteis
graduacgao (alunos inativos e formandos)
Processo seletivo para ingresso por meio
de Transferéncia externa (Mediante a 203,00 Presencial Conforme edital préprio
vagas e publicagdo de edital préprio)
Presencial Deve ser requerida pelo
Prova substitutiva 54,00 . aluno na secretaria conforme
(secretaria) (.
calendario
Registro de Diploma - 22 via 300,00 Presencial 120 dias, apos protocolo na

unidade de registro
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17. Integralizagao Curricular

A FATESA adota o regime didatico seriado semestral, que tem duracdao minima de 100 dias de
efetivo trabalho académico, independentemente do ano civil.

Horarlo de Aulas

Turno noturno Inicio Término

12 Aula

22 Aula 19h50
Intervalo 10 minutos
32 Aula 20h50

42 Aula 21h40

As atividades académicas sdo elencadas em
calendario semestral, podendo ser
prorrogadas sempre que necessarias, para
que se completem os dias previstos, bem
como, e o conteudo programatico e de carga
horaria estabelecidos nos planos de
disciplinas integrantes dos curriculos plenos,
dos cursos ministrados na FATESA.

18. Processo de Avaliagao da Aprendizagem
e da Frequéncia Controle de Frequéncia

A frequéncia minima obrigatéria é de 75% nos
trabalhos académicos efetivos. Logo, sera
reprovado na disciplina aquele que nao
cumprir tal frequéncia minima as aulas e
demais atividades.

NAO HA ABONO DE FALTAS salvo nos casos
regulamentados na Resolugcdo CONSEPE,
disponivel no Portal do Aluno. Os percentuais
de frequéncia exigidos dizem respeito a todas
as disciplinas dos cursos de graduacgao,
inclusive aquelas cursadas em regime de
dependéncia ou adaptagdo. No caso das
disciplinas cursadas na modalidade EAD, os
alunos devem cumprir um conjunto de
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19h50

20h40

21h40

22h30

atividades postadas no ambiente virtual de
aprendizagem FATESA Online.

Faltas

As faltas sao langadas online pelos
professores via sistema e disponibilizadas
para consulta quando por eles liberadas. A
consulta pode ser feita pelo Portal do Aluno ou
pelo aplicativo Mobile EduConnect. Caso nao
concorde com o numero de faltas, o prazo
para o académico solicitar revisdo de
frequéncia junto a secretaria académica é de
5 (cinco) dias Uteis. A solicitagdo de revisdo
devera ser encaminhada para a coordenacao
do curso que, por sua vez, as envia ao
professor para andlise e manifestacgao.

Apds esse prazo ndo podera ocorrer alteragao
no sistema académico. Solicita-se ao aluno
atencdo quanto a conferéncia dos
langamentos das frequéncias, dentro dos
prazos definidos.

A auséncia coletiva as aulas, por parte de uma
turma, implica na atribuigao de faltas a todos
os alunos, e o professor registrara o conteudo
programatico planejado para o periodo em




que houve a auséncia coletiva,

sendo,

portanto, considerado conteudo lecionado.

Licenga Médica

A solicitacao de licenca médica devera ser
acompanhada de atestado médico que
atenda aos seguintes critérios:

1.

Ser apresentado em via original, contendo
o nome completo do(a) paciente;

Especificar claramente o periodo de
afastamento recomendado;

Apresentar local, data, assinatura e
carimbo do(a) médico(a) responsavel,
com o respectivo nimero do registro no
Conselho Regional de Medicina (CRM).

Sera aceita copia do atestado, desde que

apresentada

junto ao original para

conferéncia imediata no ato da entrega,
permitindo ao atendente da Secretaria atestar
sua veracidade.

Importante:
Nao sera concedida autorizagdo para regime
de exercicios domiciliares em estagios ou

atividades

praticas que exijam

acompanhamento direto do professor e
presenca fisica do aluno.

Prazos e Condigoes para Solicitagao

e 0O pedido podera ser deferido somente
se o afastamento for igual ou superior
a 15 (quinze) dias;

o A solicitagdo deve ser formalizada via
Secretaria em até 10 (dez) dias
corridos apods o inicio do afastamento;

o O periodo maximo de licenga permitido
por semestre letivo é de 90 (noventa)
dias;

o Auséncias de até 14 (quatorze) dias
sdo cobertas pelo limite legal de 25%
de faltas, ndo sendo necessario
requerer exercicios domiciliares.

Procedimento apds Deferimento

Uma vez deferida, a Secretaria de Controle e
Registros Académicos autorizara a licenga e
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indicara o prazo para a entrega dos exercicios
domiciliares.

A Coordenacao do curso sera responsavel por
solicitar aos professores os temas a serem
desenvolvidos. Apds definicdo dos trabalhos,
o aluno recebera comunicagao por e-mail com
os temas e o prazo de devolucgao.

Disciplinas EAD — FATESA Online

Caso o aluno esteja impossibilitado de
acessar a plataforma virtual durante o periodo
de afastamento, serdo observadas as
seguintes diretrizes:

o Se adisciplina estiver em andamento e
houver atividades indisponiveis, o
aluno tera novo prazo para realizacao;

« Se a disciplina ainda nao tiver iniciado,
sera sugerida uma atividade
compensatoria, cuja nota substituira as
avaliacbes perdidas. O aluno sera
informado previamente sobre essa
nota.

Casos de Recebimento de Atestado Médico
pela Secretaria Academica

A Secretaria Académica recebe e registra
atestados médicos exclusivamente nas
seguintes situagoes:

1. Atestados com mais de 15 dias: Geram
solicitagdo de regime de exercicios
domiciliares e sao comunicados a

Coordenagao.
2. Atestados para solicitacdo de 22
chamada: Registrados e tratados

conforme oS
estabelecidos.

procedimentos

3. Atestados para rematricula em disciplina
isolada: Utilizados para ajustes e registros
necessarios no histérico do aluno.

Observagao: Atestados com afastamentos
inferiores a 15 dias ndao geram abono de
faltas. Nestes casos, as faltas serdo
contabilizadas dentro do limite legal de 25%,




conforme determina a legislacdo educacional
(minimo de 75% de frequéncia exigida).

Atestado de Auséncia

Nos casos em que o aluno necessite justificar
uma auséncia para reagendamento de
atividades avaliativas ou entrega de trabalhos,
o atestado devera ser apresentado
diretamente ao professor responsavel.
Conforme previsto no plano de ensino, o
docente tem autonomia para autorizar ou ndo
a nova entrega, sem a necessidade de reter o
atestado.

Processo de Avaliagao e Desempenho

A O processo de avaliagao da aprendizagem
na FATESA é realizado por disciplina ou
modulo, com base no aproveitamento escolar
e na frequéncia dos alunos. Os critérios e
instrumentos de avaliagdo sao detalhados no
Plano de Ensino de cada disciplina, incluindo
aulas praticas e estagios.

Aprovagao Direta na Direito a0 Exama final de Reprovagio direta sem exame
Disciplina Recuperagio final de recuperacio
Média dos Mediados - i Média dos ’
Bimestres | OUNC | gy esires Eegincs Bimestres, | olUencie

MB> 6 275% 30¢55 > 75% ME <3.0 <T5%

Avaliagoes Regulares:

Notas: A avaliagdo ocorre bimestralmente
com notas de 0 a 10, em incrementos de 0,5.
Avaliacdes Bimestrais: AB1 e AB2, além de DP
(dependéncia) e Provao.

Aprovagao:

Para ser promovido ao proximo semestre, o
aluno deve:

« Ter frequéncia minima de 75% em cada
disciplina. Obter média final igual ou
superior a 6,0 em pelo menos 50% das
disciplinas, arredondando para cima.

+ Em casos de exame de recuperagao,
atingir média final de pelo menos 5,0.

Avaliacao disciplinas EAD:

*  Presenciais: Provas AB1 e AB2, notas
deOaé.
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« Sistémicas: Atividades no ambiente de
aprendizagem, notas de 0 a 4.

Segunda Chamada

Ao aluno que deixar de comparecer as provas
AB1, AB2 e/ou DP, podera ser concedida 22
chamada, desde que requerida na Central de
Atendimentos, conforme calendario
académico, por meio de comprovante e de
justificativa do motivo da auséncia, e do
pagamento da taxa correspondente.

Deferido o pedido, as informacgdes sobre data,
local e horario de realizagcdo da prova
constarao no calendario de provas, disponivel
no Portal do Aluno.

Podera ser concedida Segunda Chamada nas
seguintes situacdes, comprovadas mediante
apresentacdao dos documentos originais
correspondentes:

+ Servicos obrigatérios por lei, mediante
apresentacao de declaragao oficial do
orgao competente e respectiva
autoridade convocante, bem como o
comprovante de efetivo
comparecimento:

+ Intimacao para comparecimento a ato
judicial determinado.

« Convocagao para atividades de
trabalho de carater critico e
emergencial.

- Obito de familiar em primeiro grau (pai,
mae, irmdo, filho), coénjuge ou
companheiro (a), mediante atestado de
obito.

« Casamento, mediante certidao.

+ Doenga prépria, de familiar em primeiro
grau e coOnjuge ou companheiro(a),
mediante atestado com Classificagao
Estatistica Internacional de Doenca
(CID) e relatério detalhado de
procedimentos.

Revisao

As provas bimestrais, devidamente corrigidas
e comentadas pelos professores, sao




entregues ao aluno, que se responsabilizara
por sua guarda e conservacao.

Conforme Portaria Ministerial n® 1.224, de 18
de dezembro de 2013. E assegurado ao aluno
o direito da solicitacao de revisao de prova de
qualquer disciplina, por meio de requerimento
protocolado na Secretaria Geral Académica
em até cinco dias uteis, a contar da data de
publicagcdo da nota da disciplina, cabendo
recurso da decisdo do professor a
Coordenacao do Curso em primeira instancia
e segunda e ultima instancia a Diretoria de
Ensino.

O recurso de revisao de prova sera objeto de
regulamentacdo especifica, proposta pela
Diretoria de Ensino e aprovada pela Diretoria
Geral.

Passado o prazo, a FATESA nao tem
obrigacao pela guarda do documento.

OBS: Nao é possivel solicitar revisao de
instrumentos  avaliativos  parciais das
atividades realizadas no ambiente virtual de
aprendizagem o0s quais se distribuem ao
longo do semestre. As duvidas deverao ser
sanadas com seus tutores, no ambiente
virtual proprio, ao longo do semestre.

Exame de Recuperagao

Podera submeter-se ao Exame Final de
Recuperacdo o(a) aluno(a) que apresentar
frequéncia igual ou superior a 75% e Média
Bimestral (MB) igual ou superior a 3,0 (trés) e
inferior a 6,0 (seis).

A média final minima para aprovagao e
promocao sera de 5,0 (cinco) pontos.

A média final é obtida pela seguinte férmula:
Média Final = (MB + NEFR) + 2

MB: Média Bimestral

NEFR: Nota do Exame Final de Recuperagao

Ou seja, a soma entre a Média Bimestral e a
nota do Exame Final de Recuperagao sera
dividida por dois. O resultado devera ser igual
ou superior a 5,0 para que o(a) aluno(a) seja
considerado(a) aprovado(a) na disciplina.
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Reprovagao

Serd considerado retido no semestre o aluno
que:

« Apresentar frequéncia inferior a 75% do
total das aulas dadas e demais
atividades escolares no semestre
cursado, independentemente de sua
avaliagcao, em cada disciplina;

« Ter sido reprovado em mais de 50%
das disciplinas do semestre cursado,
arredondando-se para mais o0s
resultados fracionados, quer por nao
ter logrado aprovagao apés exame final
de recuperacao ou por ter obtido média
final dos bimestres cursados no
semestre, inferior a trés.

Dependéncias / Adaptagoes

0 aluno promovido em regime de dependéncia
e/ ou de adaptagdo, deve matricular-se,
obrigatoriamente, na disciplina, objeto, da
dependéncia, ou de adaptagao, obedecendo o
pré-requisito da disciplina nos semestres
seguintes ao da ocorréncia, desde que a
disciplina esteja disponibilizada pela FATESA,
aplicando-se nestes casos o que dispde as
demais normas do Regimento Geral. Cada
dependéncia podera ser oferecida com carga
horaria concentrada, em periodos
determinados pela Diretoria de Ensino, para os
alunos retidos pela avaliagdo, mas com
frequéncia igual ou superior a 75%. No caso
de retengao na série, ou seja, quando o aluno
for reprovado em mais de 50% das disciplinas
do semestre cursado, sera dispensado das
disciplinas  aprovadas, efetuando sua
matricula em regime de dependéncia nas
disciplinas reprovadas, cumprindo-as
novamente, dentro dos critérios de frequéncia
e de média, para aprovagao e promogao do
semestre das disciplinas cursadas.

Tratamento Especial

Receberdao tratamento especial, quanto a
frequéncia e avaliagdo da aprendizagem, os
alunos portadores de afecgdes congénitas ou




adquiridas, infecgbes, traumatismos ou
outras condigbes morbidas, que determinem
disturbios agudos ou agudizados,
caracterizados por incapacidade fisica
relativa, incompativel com a frequéncia aos
trabalhos, desde que se verifique a
conservagao das condig¢des intelectuais e
emocionais necessarias para o}
prosseguimento da atividade escolar em
novas modalidades. O regime especial se
estende a aluna em estado de gravidez, a
partir do oitavo més de gestacdo e durante
trés meses.

Em casos excepcionais, comprovado
mediante atestado médico, podera ser
ampliado o periodo de repouso, antes e depois
do parto.

A auséncia as atividades escolares, durante o
periodo especial, sera compensada pela
realizacdao de trabalhos e exercicios
domiciliares, com acompanhamento do
professor da matéria e/ou disciplina, de
acordo com o plano de estudo elaborado para
cada caso, consoante o estado de saude do
aluno e as possibilidades da FATESA.

Ao elaborar o plano de estudo, a que se refere
este artigo, o professor levara em conta a sua
duragao, para que a execugao nao ultrapasse,
em cada caso, o maximo admissivel para a
continuidade do processo de ensino-
aprendizagem neste regime.

Finalidades dos Exercicios Domiciliares

Os  professores indicardo  exercicios
domiciliares que deverdao ser realizados
durante o periodo de licenga. As finalidades
dos exercicios domiciliares sao:

+ Constituir-se como orientagao basica para
o estudo individual e aprendizado do
conteudo programatico das disciplinas em
caso de tratamento especial previsto em
legislagao.

+ Servir como compensacgao de auséncia as
aulas no periodo de afastamento do aluno.
Apdbs andlise pelos professores, e, se
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considerados “suficientes”, as faltas serao
retiradas pela Secretaria de Graduagao.

« Para as disciplinas EAD, ha apenas a
necessidade de reposicao de atividades
(notas) e ndo de compensagao de faltas,
portanto, apos analise pela secretaria
virtual, sera informado ao aluno o valor
alcangado na atividade realizada.

Os alunos atendidos pelo Regime de
Exercicios Domiciliares estdo sujeitos as
avaliacbes como os demais colegas, isto €, os
exercicios domiciliares constituem
instrumentos de avaliacao.

Entrega dos Exercicios Domiciliares

Apds a entrega, os exercicios domiciliares
serdo encaminhados aos professores
responsdaveis para andlise e manifestagao. O
aluno devera retornar a secretaria para tomar
ciéncia se os mesmos foram considerados
suficientes para compensar as faltas. Neste
caso, retira-se o trabalho, o que ficara sob sua
guarda. No caso das disciplinas online, a
efetivacdo das atividades ocorrera no proprio
ambiente e a informacgao acerca da nota sera
dada pelo professor da disciplina.

Para os casos em que houver entrega de
producdo, em fungdo do encerramento da
disciplina, a nota sera encaminhada a
coordenacgao do curso para 0S
encaminhamentos de rotina.

Caso o parecer seja considerado insuficiente,
o aluno devera retirar a copia do trabalho,
refazé-lo e protocola-lo, novamente, na
secretaria, cumprindo o prazo estipulado para
nova entrega. Posteriormente, tera que
retornar a secretaria para tomar ciéncia se o
trabalho refeito foi considerado suficiente
para retirada das faltas referentes ao periodo
em que esteve em licenga médica.




19. Atividades academico-cientifico-

culturais
19.1 Atividade académica
Programa de Nivelamento

O Programa de Nivelamento visa atender,
inicialmente, aos ingressantes dos primeiros
semestres dos Cursos de Graduagdo, mas
pode ser oferecido em qualquer momento,
sendo identificada pelos discentes ou
docentes a necessidade e interesse de
ambos. Os cursos mantém eixos ofertados,
especificamente como de nivelamento, online,
sem cobranca de matricula, com certificagao
e a possibilidade de serem computadas como
atividades complementares. Sao
desenvolvidos os eixos:

1. Lingua Portuguesa

2. Matematica

3. Biologia

4. Fisica.
Monitoria

A monitoria tem por finalidade precipua
proporcionar condi¢des didatico-pedagdgicas
aos discentes de educacao superior da
FATESA, visando incentiva-los ao ensino e a
pesquisa cientifica, através de atividades
tedricas e/ou praticas, exercidas junto as
disciplinas dos Cursos Superiores de
Tecnologia, sob a orientagdo do docente
responsavel da respectiva disciplina, e do
Coordenador do Curso. As vagas destinadas a
admissao de monitores, durante o ano letivo,
serao distribuidas entre as disciplinas entre as
disciplinas da matriz curricular dos Cursos
Superiores de  Tecnologia, conforme
solicitagdes dos docentes responsaveis.

Poderao candidatar-se ao exercicio da fungao
de monitor, os alunos que preencherem os
requisitos constantes no Edital do Processo
Seletivo da Monitoria.

O local e o horario para o monitor exercer suas
fungdes, serdo estabelecidos pelo docente
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titular da disciplina e do Coordenador de
Curso, ad referendum do Diretor de Ensino.

O exercicio da monitoria ndao implica em
vinculo empregaticio de qualquer natureza
para com a FATESA. As atividades
desenvolvidas pelos alunos poderao ser
computadas para a carga horaria das
atividades complementares, caso constem da
matriz curricular, a critério do docente
responsavel a que esta subordinado o monitor
ou o Coordenador de Curso, conforme o caso.

Estagio Curricular Supervisionado

O Estagio Curricular Supervisionado (ECS)
esta sob responsabilidade da Coordenacéao de
Curso e é componente curricular obrigatorio,
indispensavel a consolidagao dos
desempenhos profissionais desejados e
inerentes ao perfil do formando. O ECS varia
de acordo com as diferentes areas do
conhecimento e é parte integrante do Projeto
Pedagégico do Curso (PPC), que estabelece
as normas e formas de realizagdo e
supervisao.

Em havendo na Diretriz Curricular Nacional
(DCNs) do curso a obrigatoriedade de
realizacao do ECS, os alunos regularmente
matriculados deverao cumprir a carga horaria
estipulada na matriz curricular, no prazo
determinado pelo regulamento dos estagios.

O ECS tem a finalidade de propiciar a
complementagdo do ensino, devendo ser
planejado, executado e avaliado em
conformidade com os curriculos, programas e
calendarios escolares. E regulamentado pela
Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008. O
Estagio se divide em duas categorias:

Estagio Curricular Obrigatério

E aquele definido no projeto do curso, cujo
cumprimento da carga horaria é requisito para
a aprovagao e obtengcdo do diploma ou
certificado. O resultado do processo avaliativo
do estagio curricular é expresso pelos
conceitos Cumpriu e/ou Nao Cumpriu o
conceito Reprovado (R) implicard reprovacao,




devendo a matricula ser efetivada em regime
de dependéncia.

Estagio Curricular nao Obrigatorio

E o que, sem se constituir atividade
obrigatéria estabelecida na legislacao
especifica dos diferentes cursos, constitui
oportunidade para que o futuro profissional
adquira novas experiéncias no mercado de
trabalho e complementagcdo da formacao
profissional, pode possibilitar o acesso ao
mercado de trabalho sem  vinculo
empregaticio.

19.2. Eventos culturais, cientifico e
publicagoes

A FATESA promove periodicamente eventos
cientificos (Simpésio, Jornada Internacional,
Reunides Cientificas) e eventos culturais para
os alunos, egressos, profissionais e
comunidade interessada. objetivo principal é
promover a troca e a reflexdo sobre as
experiéncias e conhecimentos acumulados
em torno da ciéncia, divulgar e publicar os
trabalhos relacionados e reconhecer e
valorizar o0s saberes dos alunos e
profissionais. Nestes eventos, a comunidade
académica é incentivada a publicar artigos
cientificos e Posteres.

STS - Simpésio de Tecnologia em Saude

A edicdo do Simpdsio de Tecnologia em
Saude 2025, organizada pela Faculdade de
Tecnologia em Salde, abordara o tema
“Tecnologia em Saude”.

O evento cientifico e cultural contara com uma
programagao diversificada, incluindo
palestras, mesas redondas, minicursos,
oficinas, exposi¢cdes, e apresentagdes de
trabalhos cientificos resultantes de projetos
de ensino, pesquisa e extensao. Os trabalhos
apresentados serdao publicados na Revista
EURP.

Para mais detalhes e para conferir a
programagcao dos eventos da FATESA, acesse
site fatesa.edu.br / eventos

JIU - Jornada Internacional
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A JIU - Jornada Internacional é realizada
bienalmente, surgiu com o objetivo principal
de criar um espaco de didlogo entre
professores/pesquisadores, e o publico
interessado, além de promover um
intercambio entre pesquisadores da area,
oferecendo um espaco de interacdo e
compartilhamento de conhecimentos e
experiéncias.

Revista EURP

A Revista EURP é um compilado digital 100%
gratuito que reune o que ha de mais atual nas
descobertas cientificas. A comunidade

académica pode submeter seus trabalhos que
passam por um processo seletivo.

Envie seu trabalho para publicagao na Revista
EURP e fique atento ao Edital e Normativas.

Para acessar todas as edi¢des visite:

https://www.fatesa.edu.br/download/revista
s/form/ e faga download.
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20. Informagoes gerais
Acesso a internet e Redes Sociais FATESA

Para ter acesso a rede Wi-Fi da FATESA, o
aluno devera estar previamente cadastrado,
comprometendo-se ao cumprimento das
normas constantes do seu Termo de uso.

E expressamente proibida a utilizacdo de
dispositivos conectados a rede interna da
internet, com o objetivo de criacdao de redes
paralelas para acesso a web.

As redes sociais sao canais de comunicagao
gue permitem compartilhar informacdes entre
usuarios, de forma livre, interativa e
colaborativa. Com o intuito de humanizar a
marca e aproximar o internauta, a FATESA
possui perfis oficiais nas principais redes
sociais (Facebook, Youtube, Instagram,
WhatsApp entre outros), que sdo usados
somente para divulgar noticias da instituicao,
esclarecer duvidas, postar avisos, noticias.

Para postar imagens registradas nas
instalacGes da FATESA, fique atento a alguns
detalhes:

1. Nao exponha alunos, professores ou
pacientes sem o consentimento.

Proibido falar “em nome” da FATESA.

Sempre que alguém perguntar algo
sobre a FATESA, encaminhe o contato
aos setores responsaveis.

4. Caso haja interesse na divulgagao de
informagao, documentos ou imagens o
aluno devera requisitar autorizagao da
Diretoria Geral, através de
requerimento  especifico, a  ser

encaminhado ao e-mail:
secretaria@fatesa.edu.br
Achados e Perdidos

Se for documentos e for possivel a
identificagdo do proprietario, este sera
notificado por e-mail.

Quando nao for documentos, o mesmo sera
guardado pela FATESA, no arquivo pelo prazo
de 60 dias.
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Armarios

A Faculdade oferece os armarios como um
beneficio aos alunos, mas ndo se
responsabiliza pelos objetos deixados neles.
Portanto, é estritamente proibido deixar o
armario aberto ou sem cadeado. Cada aluno é
responsavel por trazer seu préprio cadeado.

Os armarios localizados nos andares sao para
utiizacdao de alunos matriculados na
Graduagao e Pos-Graduagcdao. O armario
devera ser utilizado apenas para guarda de
objetos pessoais, e outros materiais
escolares. Nao é permitida a colagem de
adesivos ou pichacdes dos armarios tanto
externa quanto internamente.

Caso nao haja o cumprimento, os objetos
serao recolhidos e o aluno ndo sera mais
autorizado a utilizar o mesmo.

Proibicao de Armas e Bebidas Alcoélicas

Armas e  bebidas alcodlicas  sao
terminantemente proibidas,
independentemente da alegagao. O porte de
arma de qualquer espécie nas dependéncias
da FATESA ¢é vedado, conforme Lei n°
9.437/97. Além disso, o consumo e a
comercializagdo de bebidas alcoodlicas nas
dependéncias internas da FATESA também
sao proibidos.

Bullying / racismo

Sao expressamente proibidas as praticas de
atos caracterizados como bullying ou que
demonstrem preconceito de raga, cor, etnia,
religido ou procedéncia nacional (Lei n°
7.716/89).

Celulares

Para nao prejudicar as atividades académicas,
é proibido realizar, receber e enviar chamadas
ou mensagens de celulares durante as aulas,
laboratdrios, biblioteca, palestras e outras
atividades coletivas. Caso ocorra, o aluno sera
encaminhado ao Diretor de Ensino ou
Coordenador de curso. Professores podem
usar celulares apenas com autorizagao
prévia. Durante provas, os celulares serao
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retidos pelos professores, conforme Lei
Estadual n® 12.730/2007, Decreto Estadual n°®
52.625/2008 e Regimento Geral da FATESA.
Fotos e videos de dinamicas e procedimentos
praticos sao proibidos sem autorizacao
prévia.

Cola

O aluno flagrado burlando a avaliagdo com
uso indevido de materiais escritos ou
eletrénicos tera seu exame recolhido pelo
professor e recebera nota zero. 0 mesmo se
aplica a quem for pego copiando de outrem ou
se comunicando durante a prova. Penalidades
como improbidade em trabalhos académicos,
plagio e atos incompativeis com a dignidade
académica resultardo em nota zero na
avaliagao correspondente.

Comeércio

E expressamente proibida a comercializacdo
de objetos / mercadorias, de qualquer género,
nas dependéncias da FATESA. A insisténcia
neste procedimento implicara aplicagcao de
medidas cabiveis.

Proibicao de Fumar

Académicos, professores e funciondrios nao
podem fumar dentro das dependéncias da
FATESA. Esta proibicao é respaldada pela Lei
Estadual n°® 9.178/95, Decreto Estadual n°
40.695/98 e Lei Municipal n°® 9.020/80.

Proibicao de Jogos de azar

De acordo com o Decreto-Lei n°® 9.215, de 30
de abril de 1946, é proibida a pratica ou
exploracao de jogos de azar em todo o
territério nacional. Esta proibicdo inclui a
venda de rifas.

Ponto de apoio as empresas

Empresas interessadas em divulgar seus
produtos e servigcos institucionalmente
podem solicitar espago de divulgagdo na
secretaria de graduagdo para obter
autorizagcao expressa da Diretoria de Ensino
da FATESA. Todo material a ser divulgado nas
dependéncias da FATESA deve ser enviado a
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secretaria de graduacao, acompanhado de
oficio detalhando o pedido e a finalidade, para
autorizacao e fixacdao em local adequado.

Sistema de monitoramento

Para sua seguranca, a FATESA mantém
monitoramento por sistema de gravagao de
imagens.

Cddigo de Vestimenta e Uso de EPIs

Recomenda-se o uso de roupas adequadas a
frequéncia na FATESA. E proibido o uso de
bermudas, shorts, saias, minissaias,
camisetas regata, vestidos curtos ou com
decotes profundos, e demais vestimentas
com cobertura igual ou inferior ao nivel dos
joelhos. Nos laboratérios, é obrigatorio o uso
de jaleco e Equipamentos de Protecao
Individual (EPIs).

Utilizacao do logotipo FATESA

A logomarca da FATESA é de propriedade da
mantenedora - Escola de Ultrassonografia de
Ribeirdo Preto — EURP e sO podera ser
utiizada, em qualquer condicdo, sob
autorizagao expressa do Diretor Geral ou de
seu representante legalmente constituido.

Solicitagao do Uso do Nome Social

Para solicitar a utilizagao do nome social nos
atos e procedimentos promovidos no ambito
da FATESA, o(a) aluno(a) devera dirigir-se a
secretaria de graduagdo e preencher o
requerimento indicando o prenome (nome
social) que deseja utilizar.

A utilizagdo do nome social nos documentos
internos ocorrera no prazo maximo de 60 dias
apos o deferimento do pedido.




21. Estrutura académica

21.1 CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM RADIOLOGIA

AFATESAE
NOTA

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM

RADIOLOGIA

Reconhecido com nota 4,0 (quatro) e com Renovacao de Reconhecimento pela Portaria n® 189, de
14 de maio de 2024, publicada no D.0.U. em 15/05/2024, edi¢édo 93, se¢éo 1, pagina 37.

Coordenadora: Profa. Dra. América Scopinho de Oliveira

Carga horaria: 2.400 horas
Estagio Supervisionado: 480 horas
Vagas: 50 (cinquenta) semestrais
Duragéao: 3 anos

Turno: Noturno
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21.2 SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM ESTETICA E COSMETICA

AFATESAE
NOT.

NO
MEC

1 0. 8.6 & ¢

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM

ESTETICA .
E COSMETICA

Reconhecido com nota 5,0 (cinco) e com Renovagdo de Reconhecimento pela Portaria n® 129, de
06 de janeiro de 2022, publicado no D.0.U. em 10/01/2022, edigédo 7, Se¢éo 1, pagina 17.

Coordenadora: Profa. Dra. Cristiane Soncino Silva

Carga Horaria: 2.000 horas

Estagio Supervisionado: 200 horas
Vagas: 50 (cinquenta) semestrais
Duracdo: 2 anos e meio (5 semestres)

Turno: Noturno
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21.3 BACHARELADO EM ADMINISTRAGAO — EAD

CURSO SUPERIOR EM

ADMINISTRACAO

Reconhecido com nota 5,0 (cinco) e com Renovagao de Reconhecimento pela Portaria n® 239, de
25 de junho de 2023, publicado no D.0.U. em 26/07/2023, edi¢cdo n° 141, se¢do 1, pagina 41.

Coordenadora: Prof. Me. Agostinho Fernando Adami
Carga Horaria: 3.000 horas

Vagas: 50 (cinquenta) semestrais

Turno: EAD
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21.4 BACHARELADO EM CIENCIAS CONTABEIS — EAD

N % i

CURSO SUPERIOR EM

CIENCIAS
CONTABEIS

Reconhecido com nota 5,0 (cinco) e com Renovagao de Reconhecimento pela Portaria n® 239, de
25 de junho de 2023, publicado no D.0.U. em 26/07/2023, edi¢do n°® 141, se¢do 1, pagina 41.

Coordenadora: Prof. Me. Agostinho Fernando Adami

Carga Horaria: 3.000 horas
Vagas: 50 (cinquenta) semestrais
Turno: EAD
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21.5 CST EM RECURSOS HUMANOS - EAD

AFATESAE b
NOTA By MEC

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM

RECURSOS
HUMANOS

Reconhecido com nota 5,0 (cinco) e com Renovagdo de Reconhecimento pela Portaria n® 239, de
25 de junho de 2023, publicado no D.0.U. em 26/07/2023, edi¢do n° 141, se¢ao 1, pagina 41.

Coordenadora: Prof. Me. Agostinho Fernando Adami

Carga Horaria: 1600 horas
Vagas: 50 (cinquenta) semestrais
Turno: EAD
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21.6 LICENCIATURA EM PEDAGOGIA - EAD

AFATESAE
NOTA

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM

PEDAGOGIA

Reconhecido com nota 4,0 (quatro) e com Renovagao de Reconhecimento pela Portaria n°® 239, de
25 de junho de 2023, publicado no D.0.U. em 26/07/2023, edi¢do n° 141, se¢ao 1, pagina 41.

Coordenadora: Profa. Dra. Renata Andrea Fernandes Fantacini

Carga Horaria: 3200 horas
Vagas: 50 (cinquenta) semestrais
Turno: EAD
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21.7 CST EM GESTAO HOSPITALAR - EAD

- AFATESAE
NOT.

NO
MEC

6.8 6 & ¢

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM

GESTAO
HOSPITALAR

Reconhecido com nota 5,0 (cinco) e com Renovagado de Reconhecimento pela Portaria n® 239, de
25 de junho de 2023, publicado no D.0.U. em 26/07/2023, edi¢do n° 141, se¢ao 1, pagina 41.

Coordenadora: Prof. Me. Agostinho Fernando Adami

Carga Horaria: 2400 horas
Vagas: 50 (cinquenta) semestrais
Turno: EAD
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21.8 CST EM MARKETING - EAD

AFATESAE
NOT

NO
MEC

L8 6.8 8 ¢

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM

MARKETING

Reconhecido com nota 5,0 (cinco) e com Renovacdo de Reconhecimento pela Portaria n® 239, de
25 de junho de 2023, publicado no D.0.U. em 26/07/2023, edi¢do n° 141, se¢ao 1, pagina 41.

Coordenadora: Prof. Me. Agostinho Fernando Adami

Carga Horaria: 1600 horas
Vagas: 50 (cinquenta) semestrais
Turno: EAD
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21.9 AREAS DE POS-GRADUAGAO (PRESENCIAL E ONLINE)
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Biomedicina

Psicologia Tecnologia em Radiologia
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22. INFORMAQGES COMPLEMENTARES: Links e Tutoriais

Portal do Aluno

Segue o link e QR-code de acesso ao Portal Aluno FATESA.
https.//escolade158856.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/web/app/edu/PortalEducacional/login/

Mobile EduConnect Aluno
Segue o QR-code com instrug¢des para baixar o Aplicativo Mobile Edu Connect:

Android 10S

FATESA - Faculdade de Tecnologia em Saude



https://escolade158856.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/web/app/edu/PortalEducacional/login/

Manual de Estagio CST Radiologia

https://fatesa.edu.br/storage/fatesa_volume/media/upload/restrito/arquivo/manual-de-estagio-cst-
radiologia_fatesa.pdf

Manual de Estagio CST Estética e Cosmética

https://fatesa.edu.br/storage/fatesa_volume/media/upload/restrito/arquivo/manual-de-estagio-cst-
estetica-e-cosmetica_fatesa.pdf

FATESA - Faculdade de Tecnologia em Saude



https://fatesa.edu.br/storage/fatesa_volume/media/upload/restrito/arquivo/manual-de-estagio-cst-radiologia_fatesa.pdf
https://fatesa.edu.br/storage/fatesa_volume/media/upload/restrito/arquivo/manual-de-estagio-cst-radiologia_fatesa.pdf
https://fatesa.edu.br/storage/fatesa_volume/media/upload/restrito/arquivo/manual-de-estagio-cst-estetica-e-cosmetica_fatesa.pdf
https://fatesa.edu.br/storage/fatesa_volume/media/upload/restrito/arquivo/manual-de-estagio-cst-estetica-e-cosmetica_fatesa.pdf

Tutorial de Portal do Aluno

https://fatesa.edu.br/storage/fatesa_volume/media/upload/restrito/arquivo/portal_aluno.pdf

Tutorial ao Aplicativo Mobile EduConnect

Link:
https://fatesa.edu.br/storage/fatesa_volume/media/upload/restrito/arquivo/app_mobile_aluno.pdf

FATESA - Faculdade de Tecnologia em Saude



https://fatesa.edu.br/storage/fatesa_volume/media/upload/restrito/arquivo/portal_aluno.pdf
https://fatesa.edu.br/storage/fatesa_volume/media/upload/restrito/arquivo/app_mobile_aluno.pdf

Tutorial de Rematricula

https://fatesa.edu.br/storage/fatesa_volume/media/upload/restrito/arquivo/5pABTgbgibWBOS8R
XP3vQSg6JMMAR8W31uV7ubCK7.pdf

FATESA - Faculdade de Tecnologia em Saude



https://fatesa.edu.br/storage/fatesa_volume/media/upload/restrito/arquivo/5pABTgbqibWBO8RXP3vQSg6JmMAR8W31uV7ubCK7.pdf
https://fatesa.edu.br/storage/fatesa_volume/media/upload/restrito/arquivo/5pABTgbqibWBO8RXP3vQSg6JmMAR8W31uV7ubCK7.pdf
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