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P a s s o  01:
ACESSO AO PORTAL DO ALUNO

Acesse o Portal do Aluno através do navegador de internet: 
Insira o seu CPF (apenas números) no campo de usuário.
Utilize a sua data de nascimento completa no formato DD/MM/AAAA 
(apenas números) como senha.

Portal  d o  Aluno,  
(c l ique aqui)
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CPF

Data Nacimento
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Figura 01: Tela de login do portal

https://escolade158856.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/web/app/edu/PortalEducacional/login/
https://escolade158856.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/web/app/edu/PortalEducacional/login/
https://escolade158856.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/web/app/edu/PortalEducacional/login/


P a s s o  02:

02

INÍCIO DO PROCESSO 
DE REMATRÍCULA

Na tela inicial do Portal do 
Aluno, no canto esquerdo da 
tela, clique no ícone 
representado pelo
para dar continuidade ao 
processo de rematrícula.

Clique
aqui
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Figura 02: Tela inicial do portal

Figura 03: Tela de Início do Processo de Rematrícula



P a s s o  03:
VISUALIZAÇÃO DO SEMESTRE
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Visualize e confira o semestre para o qual está realizando a rematrícula e, em seguida, 
prossiga com o processo.
Caso a rematrícula não esteja disponível para visualização, entre em contato com a 
Secretaria Acadêmica pelo e-mail secretaria@fatesa.edu.br ou com o setor Financeiro 
pelo e-mail financeiro@fatesa.edu.br para orientações.

Semestre 
letivo

Avance
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Figura 04: Tela de verificação do semestre letivo



P a s s o  04:
VISUALIZAÇÃO DAS DISCIPLINAS

Visualize e confira as disciplinas para o qual está realizando a rematrícula e 
prossiga.
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Figura 05: Tela de visualização de disciplinas

Disciplinas
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P a s s o  06:
ACEITAÇÃO DO CONTRATO
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Contrato

Figura 06: Tela de visualização do contrato de Prestação de Serviços. Assinar o contrato

Nesta etapa, você poderá visualizar o contrato e, se desejar, imprimi-lo. Após a 
leitura, clique em "Li e Aceito" para liberar a opção "Assinar Contrato".
Você receberá, por e-mail, um código de autenticação (token), que deverá ser 
inserido para prosseguir com a assinatura eletrônica do contrato.



Local designado para o token

Insira o token recebido por e- 
mail no campo designado.
Após inserir o token, 
clique em
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P a s s o  07:
INSERÇÃO DO TOKEN
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Figura 07: Tela de inserção do token/chave de segurança

Figura 08: E-mail contendo o token/chave de segurança.

Contrato

Token



Nesta tela, você poderá baixar um "Comprovante de Matrícula" para confirmar a 
conclusão do processo. Este comprovante não é uma declaração oficial de 
matrícula.
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P a s s o  09:
COMPROVANTE DE MATRÍCULA
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Contrato

Figura 9: Visualização do comprovante de matrícula.



Por fim, escolha o método de pagamento entre as opções disponibilizadas para 
concluir sua rematrícula. Após a confirmação do pagamento, o status da sua 
matrícula será atualizado automaticamente para "Matriculado".
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P a s s o  08:
MÉTODO DE PAGAMENTO
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Figura 10 - Tela de escolha da forma de pagamento.

Contrato
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